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1. GUÍA DE USO 
1.1 Ingresando al Sistema 

 

1.2 Componentes del sistema 

Una vez dentro del sistema, podrás visualizar una ventana como la que se muestra en la imagen 

siguiente y dentro de la cual destacan las siguientes opciones: 

A. Historial de matrículas 

B. Consulta de notas 

C. Realizar matrícula (disponible durante el período de matrícula) 

D. Actualizar contraseña 

 

Para acceder al sistema 

deberás de ingresar el 

código de alumno y tu 

contraseña.  

Si vas a ingresar por primera 

vez, tu contraseña será tu 

código de alumno. 

A B 

C D 
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1.3 Historial de matrículas 

 

En esta sección podrás visualizar la relación de matrículas realizadas y/o pendientes que 

poseas. También podrás ver la ficha de matrícula de los ciclos académicos en los que 

hayas estado matriculado. 

 

 

 
 

 

1.4 Consulta de notas 

 

Aquí podrás ver las notas obtenidas de los cursos en los que estas matriculado. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con esta opción 

podrás visualizar tu 

ficha de matrícula. 

Al presionar esta opción 

podrás descargar/imprimir 

tu historial de notas. 
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1.5 Realizar matrícula 

 

En este módulo podrás realizar tú matrícula para un ciclo académico. Primeramente, 

deberás presionar el botón , esto te llevará a la siguiente ventana: 

 

 
 

Aquí podrás visualizar todos los horarios que han sido programados, para los alumnos 

de II ciclo o superior sólo podrán seleccionar el horario del ciclo anterior. 

 

 

Para matricularte deberás presionar el botón   y después ingresar el número de 

liquidación de tu recibo de pago por matrícula. 

 

 
 

Finalmente, para confirmar tu matrícula tendrás que presionar el botón  , luego de 

esto podrás realizar la impresión de tu ficha de matrícula. 

 

Aquí deberás de 

ingresar el número de 

liquidación de tu 

recibo. 
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1.6 Actualizar contraseña 
 

En este módulo podrás modificar tu contraseña actual. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Para modificar tu contraseña 

tienes que digitar tu clave 

actual, después ingresar 2 

veces tu nueva contraseña y 

finalmente presionar el botón 

Cambiar contraseña. 
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2. GLOSARIO DE PREGUNTAS FRECUENTES 
• ¿Por qué no puedo ingresar con mi usuario y contraseña? 

R: Probablemente escribió mal su usuario o contraseña, si después de unos intentos no 
logra ingresar por favor coordine con la Oficina de Asuntos Académicos de Posgrado 
(OSA - EUPG) para la habilitación de su cuenta o restablecimiento de su contraseña. 

 

• ¿Tengo problemas al matricularme? 
R: Después de realizar el pago por su matrícula, tiene que esperar 24 horas para que 
su pago este habilitado. 

 

• ¿No me aparecen más horarios? 
R: Las programaciones de los horarios son definidos por la coordinación de las 
diferentes áreas de posgrado, tendría que realizar la consulta con el coordinador de su 
área o con la OSA de EUPG. 
 

• ¿No puedo actualizar mi contraseña? 
R: Como tiene que digitar su nueva contraseña 2 veces, probablemente estas no 
coincidan. Asegúrese que las contraseñas sean iguales. 

 


